
コピペのテクニックを駆使して 

ススママーートトなな仕仕事事ををししよようう  
■■  イインンタターーネネッットトのの発発展展にによよりり、、多多くくのの情情報報やや知知識識をを簡簡単単ににすすばばややくく入入手手すするるここととががででききるる

よよううににななりりままししたた。。そそのの情情報報をを保保存存しし又又活活用用すするるたためめににははここココピピーーししそそれれをを保保存存しし、、又又編編

集集がが必必要要ににななりりまますす。。  そそののたためめににパパソソココンンのの中中にに便便利利なな機機能能ががたたくくささんん用用意意さされれてていいまま

すす。。  ここれれららののツツーールルをを上上手手にに使使っってて、、すすばばややくくススママーートトにに作作成成ししままししょょうう。。  

■■  ココピピーーすするる部部分分をを選選択択すするる  

ママウウススのの左左ボボタタンンをを押押ししたたままままカカーーソソルルをを移移動動しし文文字字列列をを選選択択すするる。。  選選択択さされれたた部部分分はは  

ブブルルーーのの色色にに変変わわるる（（ここここままででははよよくくごご存存知知のの方方法法でですす））  

■■  選選択択ししたた部部分分ををココピピーーすするる。。  

●●  よよくく使使わわれれるる方方法法はは、、右右ククリリッッククでで出出ててくくるるシショョーートトカカッットトメメニニュュののココピピーーををククリリッックク  

すするるととココピピーーさされれククリリッッププボボーードドにに保保存存さされれるる。。  

●●  ももっっとと早早いい方方法法ははキキーーボボーードドののココンントトロローールル（（CCttrrll））キキーーとと同同時時にに CC ののキキーーをを押押すす。。  

■■  貼貼りり付付けけ（（ペペーースストト））すするる。。  ははじじめめににどどここにに貼貼りり付付けけるるかかをを決決めめてておおくく。。  

●●  WWoorrdd ままたたははワワーードドパパッットトをを立立ちち上上げげててシショョーートトカカッットトメメニニュューーのの貼貼りり付付けけををククリリッッ

ククすするる  

●●  キキーーボボーードドののココンントトロローールル（（CCttrrll））キキーーとと VV ののキキーーをを同同時時にに押押すす。。  

■■  貼貼りり付付けけオオププシショョンンのの選選択択（（ああままりり知知らられれてていいなないい））  

  

■■  詳詳細細設設定定のの画画面面  

  

以以下下省省略略  
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貼貼りり付付けけたた部部分分のの末末尾尾にに下下図図のの様様なな小小ささななアアイイココ

ンンがが出出るるののでで 33 項項目目ののメメニニュューーかからら貼貼りり付付けけるる方方

法法をを指指定定すするる  

  既定の貼付けの設定 をクリックすると更に詳細 

 な貼り付け方法の指定ができる  



■■  イインンタターーネネッットト（（WWeebb  ssiittee））のの画画面面ののココピピーーののココツツ  

●●希希望望すするるササイイトトののココピピーーををすするる場場合合そそののままままををププララウウザザのの印印刷刷をを指指定定すするるとと不不要要なな広広告告  

      ままででもも印印刷刷さされれるるののでで、、入入用用なな部部分分ののみみをを選選択択しし WWoorrdd ワワーードドななどどにに貼貼りり付付けけるる方方がが

無無駄駄ななくく情情報報をを整整理理ででききるる。。  

●●  注注意意事事項項（（設設定定ははププリリンンタターーののメメーーカカーーにによよっってて異異ななりりまますす））  

◎◎  印印刷刷ププレレビビュューーでで印印刷刷さされれるる部部分分をを事事前前にに確確認認すするる  

◎◎  印印刷刷すすべべききペペーージジのの指指定定をを忘忘れれなないいよよううにに  

◎◎  選選択択ししたたココピピーー部部分分にに不不要要なな画画像像がが含含ままれれるる場場合合はは、、貼貼りり付付けけオオププシショョンンででテテキキスス

トトののみみ保保持持をを選選択択ししてておおくく。。  

◎◎  印印刷刷ししたたいいササイイトトのの背背景景のの色色彩彩トトイイメメーージジもも印印刷刷すするる場場合合はは、、印印刷刷ププレレビビュューーのの画画

面面ででツツーールルででペペーージジ設設定定ににおおいいてて背背景景のの色色ととイイメメーージジをを印印刷刷すするるのの項項目目にに✔✔  をを入入

れれてておおくく  

  

  

  背背景景イイメメーージジななしし                        背背景景イイメメーージジ有有りり  

  

  

以以上上  
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