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ワードの挿入タブから画像を読込みます。今回は、オンライン画像からの

画像を挿入してみましょう。 

 

 

右図のような写真を読み込みました。 

 

 

 

写真を選択した状態で、「図の形式」タブをクリックして、一番左側にある「背景の削除」をクリックし

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

右上図のような表示が現れると同時に、写真の方は、自動で消される部分が赤く塗りつぶされます。 

 

写真の中の背景に消されなかった部分があるのが確認できます。 

そこで、リボンの中にある「削除する領域としてマーク」をクリックしま

す。 

 

画像の中にマウスを持っていくと、ポイントが鉛筆ポインタに変わりますので、消したい領域をクリッ

クします。一度に全部消せない場合は、何度も場所を変えてクリックすると、綺麗に消すことができま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

上図のようにきれいに消せたらＯＫです。もし間違って消しすぎた場合は、「保持する領域としてマーク」

をクリックして、残したい領域をクリックするようにして、境界を調整してください。 

ワードで写真の背景を削除する方法 №67 

PCクラブ  2026.07.15 

 

 

 



4 

 

 

そして、最後に「変更を保持」というところをクリックします。 

 

下図のように、背景の領域が透明になったのが確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

それでは、上の図の背景として別の写真を読みこんでみましょう。 

 

 

 

ワードで、もう１つ写真を読み込んで、それぞれの写真の配置を前面とした

後に、人の写真を最前面に移動してみましょう。背景に合わせて、前面の人

の写真を小さくして調整してみました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


