
 

「フォント」ダイアログボックスを開く 

文字間隔を調整したい文字をすべて選択します。(①) 

「ホーム」タブをクリックします。(②) 

「フォント」グループにある「フォント」(右下の矢印)をクリックします。(③) 

 

 

 

 

 

 

 

文字間隔を調整したい文字を選択し、「ホーム」タブの「フォント」グループにある「フォント」(右下の矢印)

をクリックする 

 

「文字間隔」を「狭く」に設定 

「フォント」ダイアログボックスが表示されます。 

「詳細設定」タブを選択します。(④) 

「文字間隔」のプルダウンリストの矢印をクリックします。(⑤) 

一覧から「狭く」をクリックします。(⑥) 

 

 

 

これで文字の間隔を狭くすることができます。 

1 行目は標準の文字間隔なので、狭くなっているのがわかると思います。 

 

 

 

もっと細かく間隔を指定したい場合は、数値で調整することができます。 

「フォント」ダイアログボックスの「詳細設定」タブの「文字間隔」の

「間隔」の「▲」「▼」をクリックして調整します。 
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