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■Snipping Tool（スニッピング ツール） 
Windows に最初から入っているシンプルなスクリーンショットツール。必要な部分を切り取って

保存できます。 

 ※スニッピングツールの表示：スタートボタン⇒すべて⇒snipping tool をクリック 

使い方： 

①「windows」を開く⇒「Snipping Tool」をクリック 

②「新規」をクリックして、スクリーンショットを撮りたい部  

分を選択します。 

 

 

 

 

 

 

③「描画」タブを使用し、画像にメモや追加情報を書き込むことができます。 

保存先は「ピクチャ」の「スクリーンショット」にされる 

 

■Windows + Shift + S：クイックスクリーンショット 

手軽に任意の部分を切り取りたいときに便利なショートカット。使い方は簡単です。 

使い方： 

①キーボードで「Windows + Shift + S」を同時に押します。 

②切り取りたい部分を選択します。 

③スクリーンショットがクリップボードに保存され、ペースト（貼り付け）できます。 

 

 ■Windows + PrtScn：画面全体をキャプチャ 

全画面のスクリーンショットを撮影する手軽なショートカット。 

使い方： 

①キーボードで「Windows + PrtScn」を同時に押します。 

②画像は「スクリーンショット」というフォルダに保存されます。 

 

  

 

 

スクリーンショットのやり方 №excel:51 
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切り取り機能の種類 

• 四角形の領域切り取り：キャプチャを四角形で切り取る 

• フリーフォーム領域切り取り：キャプチャを自由な形状で指定して切り取る  

• ウィンドウの領域切り取り：ウィンドウを指定して切り取る 

• 全画面表示の領域切り取り：全画面をキャプチャして切り取る  

 

■Windows + Alt + R：画面の録画 

プレゼンテーションや画面操作を手軽に録画しましょう。 

使い方： 

①キーボードで「Windows + Alt + R」を同時に押して録画を開始します。 

②録画を終了すると、動画は自動的に「ビデオ」フォルダに保存されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

「挿入」タブの「スクリーンショット」をクリック 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 


