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図形やグラフの下にある行、列を変更（挿入、削除）した時に、サイズ変更や移動しないようにする

方法です。 

 

グラフの固定方法 

グラフをクリックし（①）、再びグラフを右クリックメニューから『グラ

フエリアの書式設定』を選択（②） 

 

『プロパティ』を選択し、『セルに合わせて移動やサイズ変更をしない』に

チェック。 

 

 

 

 

これで、グラフの下にある行や列を削除したり、グラフの前の位置に行や列を挿入してもグラフは

サイズ変更されたり移動したりしません。 

 

図形の固定方法。 

図形をクリックし（①）、再びグラフを右クリックメニューから

『図形の書式設定』を選択（②） 

 

『プロパティ』を選択し、『セル

に合わせて移動やサイズ変更を

しない』にチェック。 

 

 

 

 

 

 

これで図形が固定されるので、行、列の変更でサイズ変更や移動することはありません。 

 

 

行、列を変更されても、サイズ変更や移動されないように図を固定にする 

 

図形などを移動されないように 
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画像（図）の固定方法。 

画像をクリックし（①）、再びグラフを右クリックメニューから『図の

書式設定』を選択（②） 

 

 

『プロパティ』を選択し、『セルに合わせて移動やサイズ変更をしな

い』にチェック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

これで画像が固定されるので、行、列の変更でサイズ変更や移動することはありません。図形な

どのオブジェクトをマウスで移動できないように固定（ロック）する 

テキストの固定方法。 

 

テキストボックスの図形があって、このテキストボックをマウスで

移動できないようにします。 

 

テキストボックスは移動できないけど『テキストの編集ができる』

ます。 

『テキストの編集ができる』ようにするために、テキストボックスをクリックし（①）、右クリック

メニューから『図形の書式設定』を選択。 

次に、『プロパティ』を選択し、『セルに合わせて移動やサイズ変更をしない』にチェックし、さらに

『文字列のロック』のチェックをはずします。 



7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

次に、『校閲』タブ（②）→『シートの保護』（③）と選

択し、『シートの保護』ダイアログで以下のようにチェッ

クをつけます。 

 

この時に、『シートの保護』ダイアログの最後の方にある『オブジェクトの編

集』にチェックがついていないことを確認して『OK』をクリック。 

 

これで、テキストボックスはマウスドラッグを使っても移動でき

なくなります。 

そして、テキストボックスをダブルクリックすると、テキストの

編集ができるようになります。 

 

 

 

 

 

 

 


