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【ファイル】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ワード タブとリボン １（ファイル・ホーム） 

  （メニューバーとツールバー） 

【情報】 

【エクスポート】 

【アカウント】 
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【ホーム】 

 

  コピー（ctrl＋ｃ） 

  書式のコピー/貼り付け 

  貼り付けのオプション 

 

 

 

 

 

 

                         Aa:文字種の変換  A 

                                                                                                    

 

  斜体：文字列を斜体に 

   

 取り消し線 

【その他・オプション】 

【クリップボード】 

【フォント】 

：すべての書式をクリア 

X2：下付き X2：上付き 
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字の効果と体裁    蛍光ペンの色    フォントの色 

 

 

 

 

 

 文字の網掛け    囲い文字 

 

 

 

 

 

 

 

 【箇条書き】        【段落番号】   【アウトライン】 

 

 

 

 

 

  

 

 

【インデントを減らす  インデントを増やす】 

 

 

【左揃え 中央揃え 右揃え 両端揃え 均等割り付け 行と段落の間隔】 

 

   【塗りつぶし    罫線     拡張書式     並べ替え】  

 

 

 

 

 

 

 

 

【段落】 
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【スタイル】 

【編集】 

【編集記号の表示/非表示】 


