
ブックに名前を付けて保存する 

１．「ファイル」タブをクリック 

 

 ２．「名前を付けて保存」をクリック 

 

 ３．「コンピューター」をクリック 

 

 ４．最近使用したホルダーから選ぶ 

 

 

 

 

 

 

 ５．「ファイル名」に任意の名前を入力 

 ６．「保存」をクリック 

 ７．ブックが保存され、タイトルバーにファイル名が表示される 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ブックを保存 

① 

② 
④ 

⑦ 

③ 

⑤ 

⑥ 

№excel:5-1 

ＰＣクラブ 2023.09.20 

   伊藤 嘉明 


