
 

◆キーに表示されている記号の位置のよって入力方法が異なる。 

1つのキーには、最大 4つの記号が表示されている。キーに表示されている位置によって、記号の入力方法

が異なる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◆四分割されているキー（その１） 

 

 

 

 

 

 左上の＃を入力する方法                左下の３を入力する方法 

  ①入力モードは「ひらがな：あ」            ①入力モードは「ひらがな：あ」 

  ②ローマ字入力                    ②ローマ字入力 

 

③ を押し                 ③そのまま 

 

  ④Enter                        ④Enter 

 右上のぁを入力する方法                右下のあを入力する方法 

  ①入力モードは「ひらがな：あ」            ①入力モードは「ひらがな：あ」 

  ②かな入力                      ②かな入力 

                              

  ③       を押し                ③そのまま 

  ④Enter                        ④  Enter 

   

 ◆４分割されているキー（その２）  
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 左上の｝を入力する方法                左下の]を入力する方法 

  ①入力モードは「ひらがな：あ」            ①入力モードは「ひらがな：あ」 

  ②ローマ字入力                    ②ローマ字入力 

 

  ③       を押し                 ③キーを押す」が入力される→Enter を

押さない 

  ④Enter                        ④F9もしくは F10を押す 

                             ⑤大カッコ］に変換される→ Enter 

 右上の」を入力する方法                右下のむを入力する方法 

  ①入力モードは「ひらがな：あ」            ①入力モードは「ひらがな：あ」 

  ②ローマ字入力                    ②かな入力 

  ③そのまま                       ③そのまま 

  ④Enter                        ④Enter 

 

 ◆3分割されているキー（右上なし）：グリーンの枠 

 

 

 

 

 

 左上の｜を入力する方法                左下の￥を入力する方法 

  ①入力モードは「ひらがな：あ」            ①入力モードは「ひらがな：あ」 

  ②ローマ字入力                    ②ローマ字入力 

 

  ③      を押し                  ③そのまま 

  ④Enter                        ④Enter 

 右上なし                       右下のーを入力する方法 

                             ①入力モードは「ひらがな：あ」 

                             ②かな入力 

                             ③そのまま 

                             ④Enter 

 

 ◆3分割されているキー（左上なし）赤茶色の枠 

 左上なし                       左下の０を入力する方法 

                             ①入力モードは「ひらがな：あ」 

                             ②ローマ字入力 

                             ③そのまま 

                             ④Enter  

 右上のをを入力する方法                右下のわ入力する方法 



  ①入力モードは「ひらがな：あ」            ①入力モードは「ひらがな：あ」 

  ②かな入力                      ②ローマ字入力 

 

  ③       を押し                 ③そのまま 

  ④Enter                        ④Enter 

 

 ◆２分割されているキー（左下・右上なし 

 

 

 

 

 

 左上 Pを入力する方法                    せ左下のせを入力する方法 

  ①入力モードは「ひらがな：あ」                 ①入力モードは「ひらがな：あ」 

  ②ローマ字入力                        ②かな入力 

 

  ③小文字ｐはそのまま    ・大文字は       ＋      ③そのまま 

  ④Ente                            ④Enter 

                              

 

文章の作成でよく使う記号の入力方法！ 

記号 入力方法 

「。」（句点） 

を押します。 

「、」（読点） 

を押します。 

「？」（疑問符） 

を押したまま、 を押します。 

「！」（感嘆符） 

を押したまま、 を押します。 



ローマ字入力を利用して文章を作成するときに、よく使う記号の入力方法は下表のとおりである。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

インターネットやメールでよく使う記号の入力方法 

ここでは、インターネットやメールをするときによく使う「＠（アットマーク）」、「_（アンダーバー）」、「－（ハイフ

ン）」、「/（スラッシュ）」、「~（チルダ）」の入力方法を一覧表でご説明します。 

ローマ字入力を利用しているときに、メールアドレスやサイトの URLを入力するときには、これらの記号は半

角で入力する必要がありますので、以下の手順を参照して、入力モードを[半角英数]にしておきましょう。 

ステップ 1 

IME言語バーの[入力モード]ボタンをクリックします。 

 

* IME言語バーは一般的に画面の右下に表示されています。 

* IME言語バーの表示が になっていれば、アルファベットが入力できる状態で

すので、この後の手順の確認は不要です。 

ステップ 2 

[半角英数]をクリック。 

 

ステップ 3 

IME言語バーの表示が になります。 

これで半角の英数字が入力できる状態になりました。 

インターネットやメールをするときによく使う記号の入力方法は下表のとおりです。 



記号 入力方法 

＠（アットマーク） 
を押します。 

_（アンダーバー） 
を押したまま、 を押します。 

-（ハイフン） 
を押します。 

:（コロン） 
を押します。 

/（スラッシュ） 

を押します。 

~（チルダ） 
を押したまま、 を押します。 

 

 

ちょこっとメモ 

よく使われる記号の位置 

キーボードから入力できる記号は、その多くがキーボードの上側か右側に集中しています。 

よく使われる記号（！、％、＆、＝、￥、？）の位置は、下図のとおりです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


